國立臺北藝術大學校園服務志工企畫參考格式（斜體字為舉例說明）
1、 目的
2、 招募（含服務特質、工作內容、預計人數）

依據校園導覽人員培育方案成立「校園導覽小組」，以社團方式經營。

 （一）服務特質：

1. 校園導覽服務係由一群熱愛校園與主動親善的朋友組成。
2. 專以負責將學校的歷史人文、生態建築、專業軟硬體設備以及校園生活環境，介紹給想要瞭解北藝大校園的校內外人士。
 （二）工作內容
1. 支援本校之招生宣傳以及全校性活動。
2. 校園導覽帶隊解說、駐站解說。

3. 高中宣導、升學博覽會服務。

4. 資料蒐集、導覽手冊與工作日誌製作。

3、 培訓管理（含培訓之時間、管理方式）
1、 需參加本中心辦理之志工培訓課程，課程分為初階與進階班，志工依據課程參與分為「小藝工」與「小天使」兩個等級，完成初階課程者，為「小藝工」；完成進階課程者，為「小天使」。

2、 志工每週至少需於本中心值班1.5小時。

3、 繼續教育：

（1） 小藝工：通過志工培訓初階實習課程後，於該學期需自由挑選本中心之講座、成長團體（或工作坊）其中一場參與之，而後每學期則自由挑選講座、成長團體（或工作坊）各一場；

（2） 小天使：通過志工培訓進階課程，於第二學期開始，自由挑選講座、成長團體（或工作坊）各一場參與之，增進身心諮商及自我成長相關知能。

4、 福利：可享有本中心各項活動報名之優先權（小天使優先於小藝工）。

5、 以上義務若未達成，則取消志工資格，並取消其相關福利。

4、 服務學習活動規畫（請具體說明並包含回饋機制如期末分享會或心得日誌等）
如教務處設計落實「校園導覽人員培育」方案，培訓符合特質之學生。服務OPEN DAY及常態性校園參觀日，鼓勵學生參與校內外各類升學博覽會之活動表演與系所宣傳，推展本校專業特色與學習成效。

5、 成效考評與獎勵（請參考施行細則）
6、 經費預算
